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BIZONYITVANYMASODLAT IGENYLESE

Tajékoztato tanuldink és volt tanuléink részére

Elveszett vagy megsemmisiilt év végi, illetve érettségi bizonyitvany potlasahoz irasbeli
kérelmet kell benyujtani. Az {igyintézés megkezdése el6tt kérjiik, egyeztessen az érintett
telephely titkarsagaval az igényelt okiratrol és a benyujtas modjarol.

Milyen okirat kérheto

A bizonyitvanymasodlat az eredeti okirat potlasara szolgalo hiteles irat, melyet az iskolai
torzslap alapjan allitanak ki. Kérelemre év végi bizonyitvany, valamint érettségi bizonyitvany
vagy tanusitvany masodlata is kiadhato.

A kérelmet az eredeti okiratot kiallité iskolahoz vagy jogutodjahoz kell benyujtani, jogutod
nélkiili megszlinés esetén az iratokat 0rz6 szerv az illetékes. Mas intézményben szerzett
bizonyitvany esetén kérjiik, az eredeti kiallitot keresse meg.

Mit tartalmazzon a kérelem

¢ A kérelmezd jelenlegi neve és a tanulmanyok idején hasznalt neve; sziiletési helye és
ideje; anyja sziiletési neve.

e Levelezési cime, telefonszama és e-mail cime.

* A bizonyitvany kiallit6 iskola neve és a tanulmanyok helyszine, telephelye.

e Az igényelt okirat tipusa; év végi bizonyitvanynal a tanév és az évfolyam, érettségi
okiratnal a vizsga éve és id6szaka.

e Az igénylés oka, a kért okiratok felsorolasa és az atvétel kivant modja.

* A kérelem kelte és a kérelmezg alairasa.

Ha ismert, kérjiik megadni az oktatasi azonositot, az osztaly jelét, az osztalyfénok nevét és az
eredeti bizonyitvany szamat. Ezek segithetik az iratok visszakeresését; hianyuk esetén kérjen
segitséget a titkarsagtol.

Ki kezdeményezheti az ligyintézést

Az okirat tulajdonosa, kiskord estén torvényes képviselGje jarhat el. Meghatalmazott
kozremiikodése esetén az eljarasra, illetve az atvételre sz616 irasbeli meghatalmazas sziikséges.
Nagykort volt tanul6 helyett a sziil6 is meghatalmazassal jarhat el.

Dijak és befizetés

A 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet 34.8§ (2) bekezdése az iskolai
bizonyitvanynyomtatvanyok = masolatainak, = masodlatainak  kiadasahoz  kapcsolodo
szolgaltatasért nyomtatvanyonként 3000 Ft téritési dijat ir el6. A kozépfoku felvételi
eljarashoz kapcsolddoé bizonyitvanymasolatok és masodlatok kivételt képeznek.
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A fizetend6 teljes Osszeget, a befizetés modjat, kedvezményezettjét és az esetleg sziikséges
kozlemény kérjiik, befizetés elott egyeztesse a titkarsaggal. A befizetés igazolasat az
ligyintéz0 tajékoztatasa szerint kell bemutatni vagy megkiildeni.

Ha az iskola hibas adatot vezetett be a kiadott bizonyitvanyba, annak cseréje az érintett szamara
dijmentes.
Benytjtas és atvétel

A f6igazgatonak cimzett, aldirt kérelem benytjtasanak helyét és modjat a tanulmanyok
helyszine szerint illetékes titkarsaggal egyeztesse. E-mailes kapcsolatfelvételnél javasolt targy:
,Bizonyitvanymasodlat igénylése — kérelmezo neve”.

Az elkésziilés varhato ideje az iratok visszakeresésétdl és az adatok ellendrzésétol fiigg. Kérjik,
jelezze, ha az okiratra meghatarozott hataridére van sziiksége, és az atvétel el6tt egyeztessen a
titkarsaggal.

Személyes atvételkor a személyazonossagot igazolé okmanyt be kell mutatni. Meghatalmazott
esetén az atvételre jogosito meghatalmazast hozza magaval. A postai kézbesités lehetGségérol és
feltételeir6l el6zetesen érdeklédjon.

Kiilénleges esetek

Névvaltozas esetén az azt igazolod okirat sziikséges; a korabbi bizonyitvany érvénytelenitésérdl
az iskola gondoskodik. Ha a torzslap nem all rendelkezésre, az iskola megvizsgalja, milyen
potlo okirat vagy igazolas adhat6 ki. Digitalis bizonyitvany diszpéldanyanak potlasakor kérjen
kiilon tajékoztatast, mert arra eltérd szabalyok vonatkoznak.

Kapcsolat
Nyiregyhazi kozponti iroda: 4400 Nyiregyhaza, Vasvari Pal utca 1.

Szabolcs-Szatmar-Bereg megyei tigyintézés: tanugy@bolyaikepzes.hu; +36 30 287 9408

Békés megyei tigyintézés: bekes@bolyaikepzes.hu; +36 30 290 6180

Székhely: 4372 Nyirbéltek, Kossuth utca 1-3.
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